ZARZADZENIE nr 0210.18.2021
Dyrektora Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci w Jastrzebiu Zdroju z dnia 29.01.2021 r.
w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu udzielania zamowien publicznych zgodnie z ustawa PZP”

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305)
w zwigzku z art. 68 ust 1 i ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych oraz komunikatu nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16.12.2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych

(Dz.Urz. MF nr 15, poz. 84) oraz na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11.09.2019 Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.)

zarzadzam

§1
Wprowadzam do stosowania ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych zgodnie z ustawg PZP”
stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Zobowiazuje kierownikoéw dzialow do wspoéldziatania z Kierownikiem Dziatu Logistyki w sprawie
wlasciwego przygotowywania materialow do wszczecia postgpowan o udzielenie zamodwienia,
w oparciu o wprowadzony niniejszym Zarzadzeniem Regulamin.

§3
Traci moc Zarzadzenie Dyrektora MZN nr 1/J/2006 z dnia 03.07.2006 r., Nr 38/J/2007 z dnia
11.06.2007 r., Nr 0210.92.2013 z dnia 30.12.2013 r., Nr 0210.109.2015 z dnia 31.12.2015 r.,
Nr 0210.130.2016 z dnia 30.12.2016 r. oraz Zarzadzenie Nr 0210.55.2017 z dnia 01.09.2017 1.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzywania od dnia 01.01.2021 r.

DYREKTOR
/-] Beata Olszok



Zatgcznik do Zarzadzenia nr 0210.18.2021

»Regulamin udzielania zamoéwien publicznych zgodnie z ustawa PZP”

§1
Wstep

Regulamin niniejszy okre§la zasady udzielania zamoéwien publicznych przez Miejski Zarzad
Nieruchomo$ci w Jastrzebiu-Zdroju, zasady powolywania i organizacji prac komisji, zasady
zatwierdzania dokumentéw opracowywanych w zwigzku z udzieleniem zaméwienia publicznego oraz
reguly sporzadzania rejestrow zamowien publicznych i zestawien z przeprowadzonych postepowan.

§2

Stowniczek pojeé

1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) organizatorze postepowania — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Dziatu Logistyki
(DL) lub inng osobe upowazniong przez Dyrektora MZN w Jastrzebiu-Zdroj;

b) dzialach merytorycznych - nalezy przez to rozumie¢ dzialy, o ktéorych mowa w
Regulaminie organizacyjnym MZN, odpowiedzialne za inicjowanie postgpowania o
zamoOwienie publiczne oraz jego realizacje;

¢) ustawie PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych wraz z aktami wykonawczymi;

d) trybach udzielenia zaméwienia publicznego - nalezy przez to rozumie¢:

- w ramach zamoéwien klasycznych o warto$ci wigkszej niz progi unijne: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny,
negocjacje bez ogloszenia, zamoéwienie z wolnej reki, partnerstwo innowacyjne,

- w ramach zamowien klasycznych o warto$ci mniejszej niz progi unijne: tryb podstawowy,
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogloszenia, zamowienie z wolnej reki;

e) zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane mi¢dzy zamawiajagcym
a wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego
wykonawcy roboét budowlanych, dostaw lub ustug;

f) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie zamoOwienia publicznego zawartg
pomiedzy wykonawcg a zamawiajacym.

2. Pozostate definicje uzyte w niniejszym Regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z opisem
wynikajacym z art. 7 ustawy PZP.

§3

Podzial obowiazkéw

1. Dzial merytoryczny odpowiedzialny jest za kompleksowe przygotowanie merytorycznej czesci
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, w szczegolnosci za:

a)
b)
¢)

d)

g)

sporzadzenie zgodnie z art. 83 ustawy PZP analizy potrzeb i wymagan z uwzglednieniem
rodzaju i warto$ci zamowienia;

sporzadzenie szczegdlowego opisu przedmiotu zamowienia (w tym technicznych warunkow
udzielenia zamowienia) zgodnie z art. 99-103 ustawy PZP;

okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia w oparciu o stosowne przepisy ustawy PZP z
uwzglednieniem termindw z niej wynikajacych;

okreslenie przewidywanego trybu udzielenia zamdwienia publicznego, w szczego6lnosci w
przypadku trybu podstawowego stosowanego w zamodwieniach klasycznych, o czym mowa w
art. 275 ustawy PZP;

okreslenie warunkoéw udziatu w postepowaniu wraz z opisem dokonania oceny ich speiniania;
okreslenie kryteriow oceny ofert;

wskazanie podmiotu/podmiotow, ktére majg by¢ zaproszone do udzialu w postgpowaniu
(jezeli dotyczy);



h) sporzadzenie projektowanych postanowien umownych lub ogdlnych postanowien umownych;

i) sporzadzenie kompletnego "Wniosku w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na zadanie pn.(...)" wg zalacznika nr 1, ze wszystkimi niezbednymi
zatacznikami i przekazanie go do DL jednoczes$nie w wersji elektronicznej i pisemnej (wnioski
przekazane tylko w jednej formie lub niekompletne nie bgda rozpatrywane; zostang zwrdcone
do dzialu merytorycznego w celu uzupetienia/poprawienia);

Jj) sporzadzenie wniosku do DL w programie budzetowym wg zalacznika nr 10 do Regulaminu, co
jest rownoznaczne z potwierdzeniem dzialu merytorycznego, ze spetnit wszystkie wymagania
okreslone powyze;j.

2. Dzial merytoryczny zobowigzany jest do posiadania aktualnej dokumentacji projektowe;,
kosztorysow, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt budowlanych (dotyczy robot
budowlanych) lub programu funkcjonalno - uzytkowego (w przypadku zaprojektowania i wykonania
robo6t budowlanych).

3. Kierownicy dziatéw merytorycznych, kierujac si¢ zasadami celowos$ci i gospodarnosci, zobowigzani
sa podjac¢ stosowne kroki niezbedne do wszczgcia postepowania o udzielenie zamoéwienia w czasie
zapewniajagcym ciaglo$¢ oraz nieprzerwana realizacj¢ zadan stanowigcych przedmiot umowy, z
jednoczesnym uwzglgdnieniem termindw wynikajacych z ustawy.

4. Dzial Logistyki odpowiedzialny jest za czynno$ci proceduralne realizowane w ramach postepowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego wynikajace wprost z ustawy i stosownych aktow wykonawczych
do ustawy (np. przygotowywanie ogloszen, specyfikacji warunkow zamowienia oraz dokumentow
wynikajacych wprost z niniejszego Regulaminu na bazie danych przekazywanych przez dziat
merytoryczny, protokolu z postgpowania, prowadzenie korespondencji z wykonawcami, kontrola
termindw wynikajacych z ustawy, itd.).

§4
Wszczecie postepowania, zatwierdzenie dokumentacji

1. Wszczynajac postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajacy winien faktycznie
posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia, zabezpieczone
w harmonogramie wg Dziatu, Rozdziatu, Paragrafu oraz numeru i nazwy zadania.

2. Kazdorazowo wszczgcie postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga przygotowania przez Dziat
Logistyki niezbgdnej dokumentacji na podstawie danych wynikajacych z ,,Wniosku w sprawie
wszczegcia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego” stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu i zatwierdzenia tej dokumentacji przez Dyrektora MZN lub upowazniong
osobg, tj.:

1) dla przetargu nieograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego -
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) ogtoszenia o zaméwieniu,
c) specyfikacji warunkow zamoéwienia wraz z zatacznikami,
d) projektowanych postanowien umowy;

2) dla przetargu ograniczonego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego -
stanowi zalgceznik nr 6 do niniejszego Regulaminu

b) ogloszenia o zamdowieniu,
¢) specyfikacji warunkéw zamowienia wraz z zatacznikami;
3) dla negocjacji z ogloszeniem:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego -
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu, albo zaproszenia do negocjacji w przypadku, o ktérym mowa w art.
154 ust. 1 ustawy PZP,

c) opisu potrzeb i wymagan;

4) dla dialogu konkurencyjnego:



a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego
stanowi zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) ogloszenia o zamowieniu,
c) opisu potrzeb i wymagan;
5) dla negocjacji bez ogloszenia:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji;

6) dla zamowienia z wolnej reki:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) zaproszenia do negocjacji, z ktorego wynikaé¢ beda istotne warunki zamowienia,
¢) projektowanych postanowien umowy;
7) dla partnerstwa innowacyjnego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) ogloszenia o zamoéwieniu,
c) opisu potrzeb i wymagan;

8) dla trybu podstawowego:

a) propozycji komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego
stanowi zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu,

b) specyfikacji warunkéw zamoéwienia wraz z zatacznikami lub opisu potrzeb i wymagan w
okoliczno$ciach, gdy zamawiajacy przewiduje negocjowanie tresci ofert w celu ich ulepszenia,

¢) projektowanych postanowien umowy,
d) ogloszenia o zamowieniu.

3. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest przez DL od dnia ztozenia
kompletnego wniosku (Zatacznik nr 1 do Regulaminu) wraz z kompletem dokumentéw wymaganych z
dzialu merytorycznego zatwierdzonego przez Dyrektora MZN lub osobg upowazniona, do dnia
podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia postepowania i uptywu
terminu na wniesienie odwotania.

4. Dokumentacja niezbedna do wszczgcia postgpowania bedzie przygotowywana przez DL
niezwlocznie, wg kolejnosci sktadania ,,Wnioskow w sprawie wszczgcia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego”, o ktérym mowa §3 ust. 1 pkt i) wyzej. O ewentualnej zmianie kolejnosci
przygotowywania w/w dokumentacji decyduje Kierownik DL.

5. W przypadku zamowien dofinansowanych ze $rodkow zewnetrznych dzial merytoryczny
zobowigzany jest do wskazania odpowiednich logotypoéw oraz opisow moéwigcych o zrodlach
finansowania (jesli wymaga tego projekt o dofinansowanie), ktéore winny by¢ zamieszczone na
dokumentacji dot. przedmiotowego zamowienia.

6. Dokumentacja niezbedna do udzielenia zamoéwienia publicznego winna by¢ opatrzona sygnatura
Dziatu Logistyki.

7. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, wszczecie nowej
procedury nie wymaga uzyskania ponownego zatwierdzenia dokumentacji niezbgdnej do jego
udzielenia - oryginal dokumentacji zamieszcza si¢ w nowej teczce postepowania, a w teczce
uniewaznionego postepowania pozostawia si¢ kserokopie, chyba ze nastgpity zmiany dokumentacji —
wowczas nalezy przedtozy¢ nowy Wniosek wraz z dokumentacja.

8. O zatwierdzenie dokumentéw niezbednych do udzielenia zamdwienia publicznego komisja
przetargowa zwraca si¢ do Dyrektora MZN lub upowaznionej osoby.



§5
Komisja przetargowa
1. We wszystkich trybach udzielania zamoéwienia publicznego, niezaleznie od jego wartosci powoluje
si¢ komisje przetargowa.
2. Komisja jest powotywana do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego postgpowania.

3. Komisj¢ przetargowg powotuje w drodze zarzadzenia Dyrektor MZN lub osoba upowazniona.
Dotyczy to rowniez sytuacji, w ktorej konieczne jest powolanie nowego/odwotanie cztonka komisji —
wg zatgcznika nr 2 1 5 do Regulaminu.

4. Wzory zarzadzenia, o ktoérych mowa powyzej stanowig zalgczniki nr 2 i 5 do niniejszego
Regulaminu.

5. Powotanie komisji przetargowej jest roéwnoznaczne z upowaznieniem i zobowigzaniem
wymienionych w niej oséb do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie
publiczne.

§6
Sklad komisji przetargowej

1. W sktad komisji przetargowej wchodza co najmniej dwie osoby z dziatu odpowiedzialnego za zakres
merytoryczny (z dziatu merytorycznego).

2. W sktad komisji przetargowej wchodza co najmniej dwie osoby odpowiedzialne za czynnosci
proceduralne realizowane w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (z Dzialu
Logistyki).
3. W postepowaniach, niezaleznie od warto$ci zamowienia, w sktad komisji wchodza co najmnie;j:

a) Przewodniczacy (Kierownik DL),

b) Zastepca przewodniczacego (Kierownik dziatlu merytorycznego),

c) Sekretarz (pracownik DL),

d) Czlonek Komisji (pracownik dzialu merytorycznego),

e) Cztonek komisji (pracownik dzialu merytorycznego Iub pracownik innego dzialu, ktéory ma
zwigzek z prowadzonym postepowaniem lub realizacja umowy w sprawie zamowienia publicznego).

4. W uzasadnionych przypadkach w szczegolnosci z uwagi na duza warto$¢ zamoéwienia lub jego
ztozonos$¢, liczba cztonkow komisji moze ulec zwigkszeniu.

5. Funkcje przewodniczacego komisji przetargowej obligatoryjnie sprawuje Kierownik DL lub
pracownik petniacy za niego zastepstwo.

6. Funkcje¢ zastepcy przewodniczacego komisji przetargowej obligatoryjnie sprawuje Kierownik dziatu
merytorycznego lub osoba pelnigca za niego zastepstwo.

§7
Powolanie bieglego do komisji przetargowej

1. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor MZN lub inna upowazniona osoba moze z wlasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej powotaé bieglego, w szczegoélnosci w przypadku
watpliwosci co do oceny spetnienia wymaganych warunkow udzialu w postepowaniu, kryteriow oceny
ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej, odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania, sprawdzania
kosztorysow ofertowych lub innych czynnosci w toczacym si¢ postgpowaniu itp.

2. Biegly powotywany jest w drodze zarzadzenia. Przepisy §5 ust. 3 niniejszego Regulaminu stosuje
si¢ odpowiednio.

3. Wzor wniosku i zarzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2 stanowi zalacznik nr 3, 4 do niniejszego
Regulaminu.

4. Wszelkie opinie/wyjasnienia biegtych winny by¢ zlozone na pismie lub za pomoca $Srodkow
komunikacji elektronicznej 1 stanowig integralng cze$¢ dokumentacji z przeprowadzonego
postgpowania.

5. Na zadanie komisji biegly bierze udzial w jej pracach z gtosem doradczym i udziela dodatkowych
wyjasnien w zakresie wymagajacym wiedzy specjalne;.



6. Uzyskanie niezaleznej opinii nie ogranicza odpowiedzialnosci cztonkow za podjete decyzje.

7. Biegly sktada przewodniczacemu komisji przetargowej oswiadczenie o braku lub istnieniu
okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy PZP.

§8
Zmiana skladu komisji przetargowej
1. W trakcie trwania postgpowania sktad komisji moze ulec zmianie zar6wno w kwestii:
a) powolania nowego cztonka komisji przetargowej,

b) odwotania cztonka komisji przetargowej np. w okolicznosciach jego dlugotrwalej nieobecnosci
lub w okoliczno$ciach obligatoryjnego wytaczenia go z udziatu w zwigzku z zaistnieniem
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy PZP,

¢) zmiany funkcji przypisanej danej osobie w komisji.

2. Powyzsze zmiany odbywaja si¢ w drodze zarzadzenia stanowigcego zalacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu.

§9
Zakres obowiazkow czlonkow komisji przetargowej

1. Szczegotowy zakres obowiazkoéw czlonkoéw komisji przetargowej, organizacji i trybu pracy okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowiacy zalacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

§10
Zatwierdzanie wynikow postepowania, protokolow postepowania

1. Wyniki oceny wniosko6w o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia
zatwierdza Dyrektor MZN lub inna osoba upowazniona, zgodnie z zalacznikiem nr 8 do niniejszego
Regulaminu.

2. Udzielenie zamowienia z wolnej r¢ki wymaga sporzadzenia notatki z negocjacji, zgodnie z
zalacznikiem nr 7 do niniejszego Regulaminu.

3. Sporzadzenie notatki z negocjacji nie jest wymagane w przypadku, gdy zaméwienie moze by¢
$wiadczone tylko przez jednego wykonawce, natomiast warunki jego realizacji wynikaja z odrebnych
przepisow.

4. Protokoty z postepowan oraz ewentualne notatki z negocjacji podlegaja zatwierdzeniu zgodnie z
postanowieniami ust. 1 wyze;j.

§11

Plany postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych przewidywane do realizacji w danym
roku finansowym

1. Niezwlocznie (nie p6zniej niz 30 dni) po przyjeciu budzetu lub planu finansowego przez uprawniony
organ, Dziat Logistyki na podstawie informacji przekazywanych przez dziaty merytoryczne sporzadza
Plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych (zwany dalej ,,Planem”), jakie MZN przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym, zamieszczajac jednocze$nie w/w informacje w Biuletynie
Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

2. Z uwagi na fakt, ze Plan wymaga biezacej aktualizacji, ktéra podlega publikacji na zasadach
okreslonych w ustepie 1 wyzej, dzial merytoryczny zobowigzany jest kazdorazowo, gdy zaistnieje taka
sytuacja, niezwlocznie przekaza¢ stosowna informacj¢ do Dzialu Logistyki, najpdzniej wraz z
przedlozeniem ,,Wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego”, o ktorym
mowa w §3 ust. 1 pkt i) Regulaminu w przypadku nowego zadania budzetowego badz stosowng
zmian¢/aktualizacj¢ harmonogramu planowanych zamowien celem aktualizacji Planu postgpowan w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na stronie internetowej MZN.

3. W przypadku, gdy dane przedstawione przez dzial merytoryczny we ,,Wniosku o wszczecie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego”, o ktorym mowa w §3 ust. 1 pkt i) Regulaminu
sa niezgodne z danymi znajdujacymi si¢ Planie opublikowanym zgodnie z ustawa, nastepuje
wstrzymanie prac nad wszczeciem postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego
zmiana dotyczy do czasu publikacji aktualizacji Planu zgodnie z zapisami ustawy.



4. Aktualizacje¢ Planu postgpowan o udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor MZN lub inna osoba
upowazniona.

§12
Rejestr zamowien publicznych

1. Dziat Logistyki prowadzi rejestr zamowien publicznych realizowanych w oparciu o ustawg Prawo
zamoOwien publicznych.

§13
Roczne sprawozdanie z realizacji zaméwien publicznych

1. Dziat Logistyki przygotowuje i przekazuje roczne sprawozdanie z realizacji zaméwien publicznych
za rok poprzedni zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§14
Umowy w sprawie zaméwien publicznych

1. Umowy w sprawach zamowien publicznych, poza ogolnie obowigzujacymi wymaganiami
wynikajacymi z Kodeksu cywilnego, Prawa budowlanego itd, powinny zawiera¢ ponizsze warunki
wynikajace z ustawy PZP, tj.:

a) okresla¢ forme oraz wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania, jezeli bylo wymagane,
b) zakazywac¢ zmian postanowien zawartej umowy z zastrzezeniem zapisOw okreslonych w ustawie,

¢) przewidywaé¢ mozliwos$¢ odstapienia przez zamawiajgcego od umowy z powodu okolicznosci, o
ktérych mowa w ustawie PZP,

d)w przypadku robot budowlanych zawiera¢ zapisy dot. podwykonawstwa zgodnie z wymogami
ustawy PZP,

e)w przypadku zamoéwien, ktoérych termin realizacji przekracza 12 miesiecy, winny zawieraé
klauzule waloryzacyjne, zgodnie z wymogami ustawy PZP,

f) w przypadku ustug i robot budowlanych - wymogi dotyczace zatrudnienia,

1.1. Projektowane postanowienia umowy nie moga przewidywa¢ sytuacji wskazanych w art. 433
PZP.

2. Po uprawomocnieniu si¢ wynikow postepowania Dzial Logistyki niezwlocznie przygotowuje
umowe, dbajac o dopehienie wszystkich formalnosci niezbgednych do ich zawarcia wynikajacych
miedzy innymi z dokumentow dotyczacych postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w
szczegOlnosci dbajac o wniesienie przez wykonawcge wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy oraz jego rozliczenia (jesli byto wymagane).

3. Umowy winny by¢ zaakceptowane przez osobg odpowiedzialng za obstuge prawng Zamawiajacego,
przy czym wystarczajaca jest parafka na ostatniej stronie dokumentu. Dopuszcza si¢ akceptacjg umow i

aneksow do umow w formie innej niz podpis radcy prawnego/adwokata (np. wiadomos$¢ e-mailowa,
scan dokumentu z podpisem).

4. Po udzieleniu zamowienia (podpisaniu umowy) Dziat Logistyki jest zobowigzany opublikowaé
ogloszenie o wyniku postepowania oraz zwroci¢ wadium (jezeli bylo wymagane).

5. W przypadku zmian zawartej umowy DL sporzadza stosowny aneks do umowy oraz kazdorazowo
po dokonaniu zmiany umowy w sytuacji okreslonej w art. 455 ust. 3 ustawy PZP zobowigzany jest
opublikowac¢ ogloszenie 0 zmianie umowy.

6. Po zakonczeniu realizacji umowy, w szczeg6lnosci w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 446 ust. 1 ustawy PZP, pracownik dzialu merytorycznego odpowiedzialny za wykonanie
umowy zobowigzany jest do sporzadzenia Raportu z realizacji zamowienia zgodnie z art. 446 ust. 3
ustawy PZP (wzor Raportu stanowi zatacznik nr 11 do Regulaminu).

6.1. Przedmiotowy Raport winien zosta¢ dostarczony do Dziatu Logistyki w terminie do 10 dni od
dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w
wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapieniu od niej, celem dotgczenia go
przez pracownika DL do dokumentacji przetargowej oraz celem przygotowania i zamieszczenia
ogloszenia o wykonaniu umowy w BZP zgodnie z art. 448 ustawy PZP.



§15
Przechowywanie dokumentacji przetargowej

1. Odpowiedzialnym za przechowywanie dokumentacji przetargowej oraz zabezpieczenie ofert
ztozonych w toku postepowania o udzielenie zamowienia przez okres wymagany ustawa jest Dziat
Logistyki.
§16
Postanowienia koncowe

1. Zasady udzielania zamowien publicznych okreslone niniejszym Regulaminem, nie dotycza
zamowien:

a) ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty, o ktorej mowa w

art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy PZP, tj. 130.000 zt netto,
b) wobec ktorych jest wylaczony badz ograniczony obowigzek stosowania ustawy PZP,

c) na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, o ktorych mowa w Rozdziale 4 Dziatu IV
ustawy PZP.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu maja zastosowanie
przepisy ustawy PZP oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

3. Do postegpowan o udzielenie zamoéwien publicznych wszczetych i niezakonczonych przed dniem
1 stycznia 2021 r. stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

Zalaczniki:

1. Zatacznik nr 1 - Wniosek w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego

2. Zatacznik nr 2 - Zarzadzenie w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania

3. Zalacznik nr 3 - Wniosek w sprawie powotania bieglego do udziatu w pracach komisji przetargowe;j

4, Zatacznik nr 4 - Zarzadzenie w sprawie powolania biegtego do prac komisji przetargowej

5. Zatacznik nr 5 - Zarzadzenie w sprawie powolania'/odwotania* cztonka komisji przetargowej

6. Zalacznik nr 6 - Propozycja komisji przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdowienia publicznego
7. Zalacznik nr 7 - Notatka z negocjacji

8. Zatacznik nr 8 - Wyniki oceny ofert*/wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz Propozycja
komisji przetargowej w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej*/uniewaznienia postgpowania*

9. Zatacznik nr 9 - Regulamin pracy komisji przetargowe;j

10. Zatacznik nr 10 - Wniosek do Dziatu Logistyki o dokonanie zakupu/zlecenia ustugi/wykonania robot budowlanych

o wartosci szacunkowej powyzej 130.000 zt netto (z programu budzetowego )
11. Zatacznik nr 11 - Raport z realizacji umowy

DYREKTOR
/-/ Beata Olszok

Iniepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
Jastrzgbie-Zdroj, dnia ..........ccccevveeennnenn.

WNIOSEK
W sprawie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na zadanie pn. ,, e

UWAGA: niniejszy wniosek nalezy przekaza¢ do DL w wersji elektronicznej oraz w wersji pisemne;j.

Data wpltywu wniosku do DL Znak sprawy nadany przez DL
DL.A4221. oo
1 Nazwa wnioskujacego dzialu merytoryCznego: .........ooviviiiiiiiie e
2 Proponowany sktad komisji przetargowej odpowiedzialnej za zakres merytoryczny:

-z-ca przewodniczacego komisji (obligatoryjnie Kierownik Dzialu merytor.)

(imig¢ i nazwisko)

-czlonek komisji

(imi¢ i nazwisko)

-czlonek komisji
(imig¢ i nazwisko)

3 Przedmiotowe postepowanie jest powtorka postepowania, ktore uprzednio zostato uniewaznione:
Tak [0 Nie o, jezeli tak nalezy poda¢ sygnature postepowania: DL.4221........................
4 Krotki opis przedmiotu zaméwienia (OPZ) publicznego (wielkos$¢ i/lub zakres) lub wskazanie

odpowiedniego zala}cznika do wniosku (Przedstawiony tutaj OPZ zostanie zamieszczony w ogloszeniu o zamOwieniu oraz w specyfikacji
warunkow zamowienia lub w opisie potrzeb i wymagan):

5 Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia w przypadku:
a robot budowlanych stanowi dokumentacja techniczna w wersji elektronicznej - zatacznik nr
.....do niniej SZ€go wniosku (zataczniki w wersji elektronicznej winny zosta¢ odpowiednio nazwane i pogrupowane,

np. przedmiar, dokumentacja projektowa, STWIOR, itd.):
b dostaw lub ustug stanowi zatacznik nr ..... do niniejszego wniosku lub przedtozono ponize;j:

Opis przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie PZP przygotowat/a:

podpis
Imi@ § NAZWISKO: ..o oov et e et et e e et e et et e et e e et e e et e e eee
Imig i NAZWISKO:! ..o ot it ettt et et e et et e et et e et et et e e et e e e podpis
6 W zalagczeniu przekazuj¢ ,,Analiz¢ potrzeb i wymagan”, o ktorej] mowa w art. 83 i nastgpnych
ustawy PZP (jezeli dotyczy).
7 Przedmiotowe zamdwienie:
a) jest zgodne z ,,Planem postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na rok ......... ” 1 zawarte pod
pOZYCjE} nr......... Planu (plan postgpowan dostgpny jest na stronie internetowej MZN)**

** niepotrzebne skresli¢



b) z uwagi na brak zgodnos$ci danych dotyczacych przedmiotowego zamdéwienia z danymi zawartymi
w w/w planie wnosze¢ o jego aktualizacje w nastepujacym zakresie (jezeli dotyczy)**:

- przedmiot ZaMOWIENIA: .....o.eiueieiiiiiii i,

- przewidywany tryb albo procedura udzielenia ZamoOwienia: .............ccoovvviieiiiinieienneaneennennnn.
- orientacyjna warto§€ ZamOWICTIA .......eeueeuiintiieite et eeeaeenn

- przewidywany termin WSZCzgC1a POStEPOWANIAL ....uuvenureenteennteenteeieeaneeanneenneeannns

Podpis osoby odpowiedzialnej za
prawidlowos¢ danych przekazywanych do Planu postepowan

8 Podzial zamowienia na cze$ci Tak [1 Nie [1, jezeli tak nalezy podac: Czg$¢ I (nazwa wraz z keétkim opisem):

CZQéé II (nazwa WIAZ Z KTOTKIM OPISEIM): ...uviiiiiiiieiiieteeeeiet sttt ettt sttt s sae st e en CZQéé III (nazwa
WIAZ Z KTOTKIIM OPISEIN): .viniiiiiiiietciiieict ettt ettt ettt ettt se bt a et e a bt es st se et st s e b st s s esestsaebenenesenee

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu mozna sktada¢ w odniesieniu do:

L] wszystkich czesci
] maksymalnej liczby czesci: [...]

L] tylko jednej czesci
Maksymalna liczba czeéci zamdwienia, na ktdre moze zosta¢ udzielone zamoéwienie jednemu wykonawcy: .......

9 Informacja o powodach braku podziatu zaméwienia na czesci zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy PZP
(L5775 VIS 10) 575721 ) O

10 Informacje dotyczace aspektow spotecznych, sSrodowiskowych lub innowacyjnych:

ASPEKTY SPOLECZNE:
a Okreslone w opisie przedmiotu zamowienia:
- O zaméwienie mogg ubiegac si¢ wyltacznie wykonawcy, o ktorych mowa w art. 94 ustawy PZP
Tak [ Nie [

- Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przy realizacji zamdwienia na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane czynnosci, jezeli ich wykonywanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okreslony w art. 22 § 1 ustawy - Kodeks pracy

Tak O Nie [

- Zamawiajacy wymaga zatrudnienia oséb w mysl art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy PZP
Tak [ Nie [

- W przypadku zamoéwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikoéw
zamawiajacego opis przedmiotu zamowienia sporzadzony zostal, z uwzglgednieniem wymagan w zakresie
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow

Tak [0 Nie O

b Zostaly okreslone w kryteriach jako$ciowych oceny ofert:
Tak [0 Nie [

ASPEKTY SRODOWISKOWE LUB INNOWACYJNE:
a Okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia:
- Zamawiajacy wymaga zastosowania okreslonych srodkow zarzadzania srodowiskowego

Tak O Nie O



b Zostaly okreslone w kryteriach jakosciowych oceny ofert:
- aspekty srodowiskowe, w tym efektywno$¢ energetyczna przedmiotu zamdowienia

Tak [ Nie O
- aspekty innowacyjne
Tak [ Nie O
11 Zamoéwienie dotyczy projektu wspotfinansowanego ze Srodkow zewnetrznych Tak [ Nie [,
jezeli tak, nalezy podac:
a Nazwe projektu lub programu: . RN
b Logotyp, ktory winien si¢ Znalezc W dokumentach postqpowanla ............... (w zalaczeniu)
c Udziat % $rodkow zewnetrznych w warto$ci zamoéwienia wynosi: ......... %
12 Kod CPV - Wspolny Stownik Zamoéwien (dostepny na stronie internetowej: www.uzp.gov.pl)

Gtéwny przedmiot

Dodatkowe
przedmioty

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

13. Rodzaj zamowienia:

Proponowany tryb post¢gpowania:
- DOSTAWY *** L

- USLUGI *** ]

- ROBOTY BUDOWLANE *** []

14 W przypadku trybu podstawowego:

[J Tryb podstawowy w ramach ktérego wybor najkorzystniejszej oferty nastepuje bez przeprowadzenia
negocjacji***

[0 Tryb podstawowy w ramach ktorego Zamawiajagcy moze negocjowaé tres¢ ofert w celu ich
ulepszenia®**

[J Tryb podstawowy w ramach ktorego Zamawiajacy negocjuje tre$¢ ztozonych ofert w celu ich
ulepszenia.***

**% - zaznaczyC X przy wlasciwym trybie

15 Krotkie uzasadnienie przestanek wyboru trybu innego niz tryb podstawowy w zamoéwieniach
krajowych; przetargu nieograniczonego lub ograniczonego - w zamodwieniach unijnych (jezeli
dotyczy); /w szczegbdlnosci zamowienie z wolnej reki — art. 213-217 ustawy PZP/:

Podstawa prawna:

16 Czy przewiduje si¢ okre$lenie wymogu zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o pracg osOb wykonujacych wskazane przez zamawiajacego czynnosci w zakresie
realizacji zamowienia (uwaga dotyczy tylko ustug i robot budowlanych)

[l Tak [] Nie
Jezeli tak, nalezy wskaza¢ rodzaj czynno$ci niezbgdnych do realizacji zamowienia, ktore powinny by¢


http://www.uzp.gov.pl/

objete obowigzkiem zatrudnienia na umowe¢ o prace przez wykonawce lub podwykonawce 0sob
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

17 Warto§¢ szacunkowa zamdwienia okreslonego w pkt 4 (facznie z wartoscig przewidywanych
zamoOwien powtdrzeniowych+opcja):
zostala ustalona na kwote netto: ........ccceeevviiniiiiinniiiinnncnnnn 21

w tym:

- warto$¢ zamowienia POASLAWOWEZO .....cccvrerueeeiieriieeieeriieeieeriieereereeebeesseeeseesee e zt netto,

- warto$¢ zamoOwienia POWLOTZENIOWEEZO ....eccuveeueerureeueenieeeieeneeenteeneeenseesanen e e eneees zt netto.

Ustalenia warto$¢ zaméwienia dokonano na POASTAWIE .......c.eeeveeriieiiierieeiiienieeieesre e eereeeeereeeeereeeenenas

(nalezy dolaczy¢ dokumenty potwierdzajace sposob oszacowania warto$ci zamowienia np. kosztorys
inwestorski, kalkulacje):
Osoba dokonujaca ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia*:

Imig i Nazwisko data szacowania podpis
*w przypadku robot budowlanych wskazaé osobe/osoby/nazwe firmy, ktora opracowata kosztorys inwestorski
UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, prosz¢ o podanie powyzszych danych dla kazdej cz¢sci osobno

18 Pr oponowana Wysokos'c' wadium (max 1,5% warto$ci zamdowienia; dla progdw unijnych max 3%): ............. %
UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

19 Proponowana wysokos¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania zamowienia (max 5% ceny catkowitej podane;
w ofercie albo maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy lub 10% w sytuacji okreslonej w art.

452 ust. 3ustawy PZP): ............... %
UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych prosze o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

20 Kwota (BRUTTO), ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia PLN

(4. kwota wynikajaca z wniosku do DL wygenerowanego z programu do rozliczania budzetu ):

podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie
spraw budzetowych w dziale merytorycznym

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czg$ciowych, proszg o podanie powyzszych danych dla kazdej czgsci osobno

21 Termin realizacji zamoOwienia:

- w latach.....cccooveniiiiniiiiicee lub
- W MIeSICACH....ccvieiriiiieeeeiiieee e, lub
- w tygodniach.........coccovviiiiiniiiii, lub
- W dniach.......ccoocevviiiiniiieeeeees (liczac od daty udzielenia zamowienia) lub
- konkretna koncowa data ............................. (jedynie w obiektywnie uzasadnionych przypadkach -

w przypadku zastosowania daty koncowej oznaczonej konkretnym dniem nalezy fakt ten uzasadni¢)

22 DOodatkOWe TN OTIMACTE: ... ..\ttt et et e e e e e e e e e e
UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert cz¢sciowych, proszg o podanie powyzszych danych dla kazdej czesci osobno

23 Wymagania dotyczace gwarancji i rekojmi (jezeli dOtyCzy): ...ovvviniiinii i
UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, proszg o podanie powyzszych danych dla kazdej czgs$ci osobno



24. Fakultatywne przestanki wykluczenia Wykonawcow — inne niz okre$lone w art. 109 ust. 1
pkt 4) ustawy PZP: Tak o Nie O

Jezeli tak, prosze podac postawe prawng: art. 109 ust. 1 pkt ............. PzP

25 Propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu (art. 112-116 ustawy PZP) (jezeli dotyczy):
Art. 112. ust. 2.Warunki udziatu w postgpowaniu mogg dotyczyé:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Art.113. W _odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym zamawiajacy moze wymagac, aby
wykonawcy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza lub zawodowa byli wpisani do jednego z rejestrow zawodowych lub handlowych

prowadzonych w kraju, w ktorym majg siedzibe lub miejsce zamieszkania. O zaznaczyé X jesli warunek udzialu w postepowaniu jest wymagany

Art.114. W_odniesieniu do uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej zamawiajacy moze w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wymaga¢ udowodnienia posiadania:

O 1) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej lub

O 2) odpowiedniego zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezb¢dne do
$wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, lub

| 3) statusu cztonka danej organizacji, jezeli cztonkostwo w tej organizacji jest niezbedne do $wiadczenia okreslonych ustug w kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania.

Art.115. 1. W odniesieniu do sytuacji finansowej lub ekonomicznej zamawiajacy moze okresli¢ warunki, ktore zapewnig posiadanie przez
wykonawcoéw zdolnosci ekonomicznej lub finansowej niezb¢dnej do realizacji zamowienia. W tym celu zamawiajagcy moze wymagaé w
szczegdlnosci:

L] 1) aby wykonawcy posiadali okreslone minimalne roczne przychody, w tym okre§lone minimalne roczne przychody w zakresie
dziatalno$ci objetej zamowieniem;

O 2) aby wykonawcy przedstawili informacje na temat ich rocznych sprawozdan finansowych wykazujacych w szczegélnosci stosunek
aktywow do zobowigzan;

O 3) posiadania przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej;

| 4) posiadania przez wykonawce okreslonej zdolno$ci kredytowej lub srodkéw finansowych.
Szczegoly warunku udzialu w postepowaniu okresla art. 115 ust. 2-5 ustawy PZP.

Art.116. 1. W odniesieniu do zdolnoéci technicznej lub zawodowej zamawiajacy moze okresli¢ warunki dotyczace niezbednego

Dwyksztalcenia, Dkwaliﬁkacji zawodowych, Ddoéwiadczenia, Dpotencjaiu technicznego wykonawcy lub 0sob skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamdwienia, umozliwiajace realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegodlnosci
zamawiajacy moze wymagac, aby wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm zarzadzania jakos$cia, w tym w zakresie dostgpnosci
dla 0s6b niepelnosprawnych, oraz systeméw lub norm zarzadzania $rodowiskowego, wskazanych przez zamawiajacego w ogloszeniu o
zamOwieniu lub w dokumentach zamoéwienia.

Imig¢ i nazwisko osoby okreslajacej warunki udzialu w postgpowaniu*:

26 Propozycja warunkow udziatu w postepowaniu w przypadku wykonawcoOw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia — jesli dotyczy (art. 117 ustawy PZP):

27 Kryteria selekcji (jezeli sq ustalane): ..............ooouiin i

28 Propozycie teribw_oceny ofert z podaniem ich wag oraz sposobu oceny (art. 242 i 246 ustaw
PZP). z zastrzezeniem, ze kryterium CENA nie moze by¢ wyzsze niz 60% wagi kryteridow:




Imie i nazwisko osoby okreslajacej kryteria oceny ofert*:

UWAGA: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czgsciowych, proszg o podanie powyzszych danych dla kazdej czgsci osobno

29 Projektowane postanowienia umowy wraz z propozycja zmian (w szczego6lnosci zapisy dotyczace kar
UINIOWILY CI ). Lottt et ettt ettt e et

Uwaga: W przypadku, gdy dopuszczono sktadanie ofert czg§ciowych, prosze o przedtozenie projektowanych postanowien umowy dla kazdej czgsci osobno,
badZ o uwzglednienie w zapisach umownych odpowiednich zapiséw dotyczacych poszczegodlnych czgscei.

30 Dane podmiotow zaproszonych do postgpowan prowadzonych w trybie zamdéwienia z wolnej reki,
negocjacji z ogtoszeniem (w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 154 ust. 1 ustawy), negocjacji bez
ogloszenia (nalezy podac dane WykKonawcCy): .......c.oiuiiiiiii i

31 Informacje o formalnosciach jakie musza by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy,
np. wykaz wymaganych dokumentéw (np. dostarczenie polisy OC, kosztorysu ofertowego uproszczonego
lub szczegdtowego badZz innych dokumentéw jakie Wykonawca powinien dostarczy¢ przy podpisaniu
L8001

32 Dodatkowe uwagi (w tym miejscu nalezy wskazac wszelkie zapisy lub wymogi istotne z punktu widzenia danego zamowienia, ktore
winny by¢ uwzglednione w specyfikacji warunkoéw zamowienia lub opisie potrzeb i wymagan, a nie zostaly uwzglednione w w/w punktach
27727

Podpisujac niniejszy wniosek jednoczesnie stwierdzamy jego kompletnos¢

Podpis osoby odpowiedzialnej za cze$¢ merytoryczng zamowienia Podpis Kierownika dzialu merytorycznego Iub osoby upowaznionej

Wykaz zatacznikéw do wniosku:




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

OE SPTAWY? Lttt eeeieeaes

ZARZADZENIE nr .....cocevvvvennnnen Z dnia ........... r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania pn. ................
Na podstawie art. 53, art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 Prawo zamoéwien publicznych /tj.

Dz. U.Nr..........poz . z roku z pdzn. zm./; § 5 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych oraz §6
Statutu MZN w Jastrzebiu-Zdroju (Uchwata nr XLVII/965/2006 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 7 wrzes$nia 2006

r.)
zarzgdzam
§1
Powoltuje  komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w sktadzie:

Lo - Przewodniczacy Komisji
2 - Z-ca Przewodniczacego Komisji
3 - Sekretarz Komisji
4 - Cztonek Komisji
S - Cztonek Komisji
§2
1 Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.
2 Komisja przetargowa konczy prace z chwilg uprawomocnienia si¢ postgpowania, tj. uptyniecia termindw na

whniesienie ostatecznego odwotania po podpisaniu umowy badz uniewaznieniu postgpowania.

§3
Komisja przetargowa pracowac bedzie zgodnie z:
a Ustawg Prawo zamowien publicznych oraz przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
b Regulaminem udzielania zamdwien publicznych,
c Regulaminem pracy komisji przetargowe;.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

I SPIAWY: ©iteiteitein et it ee i eeteeieeaeananns
Jastrzebie-Zdroj, ......ovvriiiiiiiiiii e,
Dyrektor MZN Jastrzebie-Zdroj
W MIEJSCU
Whiosek
w sprawie powolania biegtego do udziatu w pracach komisji przetargowej
AOLYCTY POSIEPOWANIA PRiennnnnnennnnenneensnnissnecsrsncsseisssessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssanes

Korzystajac z uprawnienia wynikajgcego z art. 55 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych /t].
Dz U nr... poz. ..z.... roku z pozn. zm. / oraz w nawigzaniu do § 7 Regulaminu udzielania zamowien

publicznych wnosz¢ o powotanie do prac w komisji przetargowej w charakterze biegltego Pani/a

Powyzsze podyktowane jest: ...................................................... (nalezy poda¢ uzasadnienie
faktyczne)

(podpis i pieczatka przewodniczacego komisji lub innej osoby)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

OE SPTAWY? Lttt eeeieeaes

ZARZADZENIE nr ....c.covvvvnvennnnnn
ZRIAe oo e 7.

w sprawie: powotania bieglego do prac komisji przetargowej wskazanej do przeprowadzenia postepowania pn.:

Na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy Prawozamoéwien publicznych /tj. Dz. U. nr .... poz ....... A roku z
pozn. zm./; § 7 Regulaminu udzielania zamowien publicznych; na wniosek Przewodniczacego Komisji*
zarzqdzam
§1

Powotanie w charakterze biegtego Panig/Pana ..............cccoeevneennns

Do zadan bieglego nalezy:
- przedstawienie opinii na pi§mie,
- udziat w pracach komisji przetargowej z glosem doradczym,

- udzielanie dodatkowych wyjasnien zgodnie z posiadang wiedzg specjalistyczng.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgceznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

OF SPIAWY? © oottt e eaeaaes

ZARZADZENIE nr ....ccocvvvevennnnnn
ZAMI oo e 7.

w sprawie.: powolania’/odwotania* czlonka komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia
DOSEEDOWATIA Pttt ettt e e

Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych /tj. Dz.U. nr .... poz z roku z pozn.
zm./, § 8 Regulaminu udzielania zamowien publicznych

zarzgdzam

§1
Odwotanie Pani/Pana ze sktadu komisji przetargowej z funkcji ...................... powolanej zarzadzeniem
Dyrektora MZN zdnia ..................... .

i/lub

§1
Powolanie Pani/Pana ............cccocvvveieiiieenciieniie e w  sktad komisji przetargowej powotanej
ZarzZadZeniem Nl'........cceeeeereereeneenueenn. z dnia ... w charakterze ....................

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2niepotrzebne skresli¢



Zatqgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

NF SPIAWY wvevveveereenieveeeeneens
Jastrzgbie-Zdro6j, dnia ...................

Propozycja komisji przetargowej
w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego na zadanie pn.:

Komisja przetargowa stosownie do art. 54 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych /tj. Dz. U. nr ....

poz. ...z .....roku z pdzn.zm./ oraz powolujgc si¢ na § 5 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
proponuje:
1. Przeprowadzenie postgpowania W trybie .c...cceecercosssnneenrrseccssssssones (zgodnie z art. .......

ustawy Prawo zamowien publicznych) o szacunkowej wartosci zamowienia:

wartos¢ netto - z1
kwota podatku VAT -.ccoeeeviiiiieeannnn. 71
warto$¢ brutto - z1

Warto$¢ zamoOwienia 0szacowano Na POASTAWIE: .......ueuiuitiitit ittt

2. Rodzaj zamowienia w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych: - dostawa* - usluga* - robota
budowlana*

3. Uzasadnienie proponowanego trybu: (nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne i prawne) (— nie dotyczy
trybu podstawowego, przetargu nieograniczonego, OZraniCZoNCE0): «..ovrerrerrerrenrerreneensennnns

4. Z uwagi na okolicznosci podane powyzej, proponujemy, aby uczestnikami niniejszego postepowania
byty nizej wymienione podmioty/osoby (dot. negocjacje z ogloszeniem; negocjacje bez ogloszenia;
zamowienie Z wolnej reki)™ .. ...



L T
Podpisy cztonkow Komisji:
(imig¢ i nazwisko) (podpis)

L e, TR
imig i nazwisko podpis

2 e

K T e

4o e

S e

* niepotrzebne skresli¢
Zatwierdzam

/podpis i pieczqtka osoby upowaznionej/



Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
T SPFAWY <evveeieaeiiieaaaaaaenns

na okoliczno$¢ udzielenia przez Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju zamoéwienia
publicznego z wolnej reki (za wyjatkiem sytuacji okreslonej w §10 ust. 4 Regulaminu udzielania
zamowien publicznych) spisana w Dziale Logistyki:

1. W sprawie realizacji zamowienia zwrocono si¢ do firmy: ............c.oooiiiiiiiiiiiiiiiiiii
TEPIEZENtOWANE] PIZEZ: «.nvnveneeaneeaneaeeneaeaneaeenenennns
2. Opis przedmiotu zaméwienia (NAZwWa Zadania): ........c..oeeeirieirierrteiteaiteaiteaeeieeireenreannenns
1 Ustalenia bgdace przedmiotem negocjacji:
a Cena
- zaproponowana przez wykonawce - ........... zt brutto
- ustalona po negocjacjach - ........... 7k brutto
b Termin realizacji zamowienia:
- Zaproponowany przez wykonawce - ......................
- ustalony po negocjacjach - .............ccooviiinnnnnn.
c Warunki gwarancji (jezeli dotyczy):
- Zaproponowany przez wykonawce - ......................
- ustalony po negocjacjach - .............cccoovvvinnnnnnn.
d Forma zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy):
- Zaproponowany przez wykonawce - ......................
- ustalony po negocjacjach - .................oooii
e INNE USLALENIAL ... .it ettt et e
3. Zamowienie realizowane bedzie ze srodkow budzetowych: Dziat ....... Rozdziat ........... Paragraf
.......................... Nazwa zadania .............cooevveviiiininnnnn..
4. Zamowienie z wolnej reki zostanie udzielone w oparciu o art. ....... ustawy PZP:
a. Uzasadnienie prawne: .............cooeevveevrienneennennnn
b. Uzasadnienie faktyczne: ..............ccooevviiiiiiiinnnnn,

5. Wymagane dokumenty/o$wiadczenia ztozone przez Wykonawce stanowigce zalacznik do niniejszej
notatki:

Na tym notatke zakonczono i podpisano.

Podpisy cztonkow Komis;ji:

L e

imig i nazwisko podpis
e e
3 e S e
e S e



Uwagi: Podpisy 0sob uprawnionych do wystepowania w imieniu wykonawcy:

L e S e
imig i nazwisko podpis

e S e
< S e,

Propozycje zawarcia umowy na warunkach
wynikajgcych z niniejszej notatki zatwierdzam:

/podpis i pieczgtka osoby upowaznionej/

*niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

N SPIAWY: ceetitititit ettt eeeeenenes

Jastrzebie-Zdroj, .....oovviiiiiiiiii,

Wyniki oceny ofert*/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
oraz
Propozycja komisji przetargowej w sprawie:
wyboru oferty najkorzystniejszej*/uniewaznienia postepowania*
N ZAAANIE PIL.iniieiiiieiiieeiee et ettt ee et ee et este e sttt e steesteeenteesaseesnseessseessaeeessnnseeeeeannes

Stosownie do art. 54 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U.nr  poz z roku z pozn.

zm.), oraz powotujgc si¢ na § 10 ust. 1 Regulaminu udzielania zamowien publicznych komisja przetargowa:
I. Przedstawia wyniki oceny ofert*/wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu*:

1  Wykluczeniu z postgpowania podlega Wykonawca*)
B . (Mazwa i adres WYKORAWCY) «.uvvvevreereesessessersesseseesansnns na podstawie art............... ustawy Prawo

zamowien publicznych (tj. Dz. U. poz......... A roku z pézn. zm.).
Powody WYKIUCZENIA: ....cooiiiiiiiiieee ettt e e

2 Odrzuceniu z postgpowania podlega oferta*)
al ........... 1 TR (nazwa i adres WykOnawey) ........ooeeeeeeeeevvvieeeeeens na podstawie art............. ustawy
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. poz.......... AU roku z p6zn. zm.).
POWOAY OQIZUCEINIA: ....oooiiiiiiiiiieciee ettt ere e e e e et arrr e e e e e e e e e e e e snnnnnns

3. Ocena punktowa ofert niepodl | egajacych odrzuceniu przedstawia si¢ nastepujaco:
Ne llosé punktéw 1los¢ punktow w 1los¢ punktow w
oferty Nazwa wykonawcy w kryterium kryterium kryterium los¢ punktow
ceny ogotem *
I1. Proponuje:
1 Wybra¢ jako najkorzystniejszg oferte nr ............ , tj. oferte zlozong przez ........c.ccceeevvvveeeennnnnn. (nazwa i
* adres wykonawcy)
Uzasadnienie:

- Wykonawca spelnia wszystkie warunki udziatu w postepowaniu*
- oferta przedstawia najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny*/kosztu* lub jest to oferta z najnizsza

ceng/kosztem*
2 Uniewaznié¢ postepowanie zgodnie z art..................... ustawy Prawo zamowien publicznych.

POWOAY UNIEWAZNIENIA: ....eeiuiieiiiieiiieitie ettt ettt ettt e et e et e s be e sateesbbte e e e enreeaeeennes

Zakaczniki:
dokumentacja przetargowa



Podpisy cztonkow Komisji:

L e e,

imig i nazwisko podpis
e e,
B e e,
G e e,
S e -

Zatwierdzam:

(podpis i pieczgtka osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

Cze$¢ ogdlna.
1. Regulamin niniejszy okresla zasady, tryb pracy komisji oraz zakres obowiazkdéw poszczegodlnych jej
cztonkdw majac na celu zapewnienie sprawno$ci jej dzialania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
cztonkow za wykonywanie czynnoS$ci oraz przejrzystos¢ prac.
2. Komisja w trakcie swych prac zobowigzana jest kierowac si¢ postanowieniami ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych z p6zniejszymi zmianami, wydanych do niej aktoéw wykonawczych oraz
innych aktow prawnych w szczegolnosci Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo budowlane.
3. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania i konczy prace z chwilg uprawomocnienia si¢
postgpowania, tj. uptynigcia termindw na wniesienie ostatecznego odwotania po podpisaniu umowy badz
uniewaznieniu postgpowania.

4. Komisja obraduje na posiedzeniach.
5. Nieobecnos¢ cztonka komisji nie powoduje zawieszenia prac komisji z zastrzezeniem ust. 6 nizej.

6. W przypadku nieobecnosci ponad potowy sktadu komisji prace komisji, za wyjatkiem sesji otwarcia ofert i
czynnos$ci bezposrednio z nig zwigzanych, zostajg automatycznie zawieszone do czasu powrotu z
nieobecnosci.

7. Wszelkie decyzje komisji z wytgczeniem wykonywania czynnosci stricte proceduralnych, niewymagajacych
analizy komisji, tj. wniosek o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, wezwanie do uzupetnienia dokumentow,
informacja o wniesionym odwotaniu itp. podejmowane s na posiedzeniach komisji.

8. Wszelkie dokumenty, dotyczace danego postepowania bedace wynikiem decyzji, o ktdrej mowa w ust. 7
wyzej podpisywane sa przez wszystkich cztonkow komisji obecnych na posiedzeniu.

9. Dla skutecznego dzialania komisji wymagany jest udzial co najmniej 3 os6b ze sktadu komisji, w tym
obligatoryjnie przewodniczacego lub jego zastepcy.

§2
Czlonkowie komisji
1. Do zadan_przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) kierowanie pracami komisji oraz organizowanie jej prac, w tym podzial miedzy cztonkéw komisji
prac podejmowanych w trybie roboczym,

b) czuwanie nad przebiegiem prac komisji, wyznaczanie terminéw posiedzen i prowadzenie posiedzen
komisji,

c) przekazanie w imieniu Zamawiajacego Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacji o
ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofertach,

d) otwieranie i prowadzenie posiedzen,

€) wystepowanie, w zwigzku z pracami komisji, o powotanie bieglych,

f) przedktadanie Dyrektorowi lub osobie upowaznionej stanowiska komisji w sprawie wniesionego
odwotania, informowanie o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania;
g) uczestniczenie w postgpowaniu przed Krajowa Izba Odwotawcza,

h) reprezentowanie komisji w wystapieniach zewngtrznych,



i)

nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

2. Zastgpca pelni obowiagzki przewodniczacego w przypadku jego nieobecnosci.

3. Sekretarz zapewnia petng obstuge kancelaryjng prac komisji, dba o sprawng organizacje postgpowania, w
szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)
f)
g

h)
)
)
k)
D

m)

przekazuje do publikowania zgodnie z wymaganiami ustawowymi wszelkie informacje i ogloszenia,
specyfikacje warunkéw zamowienia lub opis potrzeb i wymagan wraz z ewentualnymi jej/jego
zmianami lub wyja$nieniami, wysyla do wykonawcow kopie wniesionych odwotan, wysyla
zaproszenia do udziatu w postepowaniu/do sktadania ofert,

przygotowuje, w oparciu o dane zawarte we wniosku stanowigcym zalacznik nr 1 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, specyfikacje warunkéw zamowienia, opis potrzeb i wymagan,
ogloszenie o zamowieniu wraz z pozostaltymi dokumentami niezbg¢dnymi do przeprowadzenia
postgpowania, ogloszenia o zmianie ogloszen, pisma do wykonawcow, ogloszenie o wyniku
postepowania itd.,

odbiera pisemne oswiadczenia czlonkéw komisji, jak réwniez od innych oséb wykonujacych
czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia
po stronie zamawiajacego lub osoby mogacej mie¢ wplyw na wynik postepowania lub osoby
udzielajacej zamowienia o braku lub istnieniu okoliczno$ci okreslonych odpowiednio w art. 56 ust. 2 i
3 ustawy PZP,

udostgpnia, najpozniej przed otwarciem ofert, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacji o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

przedktada protokot celem zatwierdzenia,
podaje do publicznej wiadomosci wyniki postgpowania,

informuje cztonkow komisji o wszelkich sprawach zwigzanych z pracami komisji w szczego6lnosci o
wniesionych zapytaniach, odwotaniach,

przygotowuje niezbedne dokumenty zwigzane z pracami komisji,
prowadzi korespondencj¢ zwigzang z pracami komisji i jej wynikami,
sporzadza protokoty postepowan,

kompletuje, porzadkuje i uktada w kolejnosci dokumenty sktadajace si¢ na zataczniki do protokotu
postepowania,

przygotowuje dokumentacj¢ postepowania z wylaczeniem dokumentéw niezbednych do obstugi
finansowej projektow wspotfinansowanych ze srodkdow zewngtrznych na potrzeby kontroli,

funkcje sekretarza moze peti¢ Przewodniczacy Komisji lub inny pracownik DL powolany
Zarzadzeniem Dyrektora MZN.

4. W przypadku nieobecno$ci sekretarza komisji jego zadania przejmuje automatycznie Przewodniczacy
Komisji lub powotany Zarzadzeniem Dyrektora pracownik DL.

5. Czlonkowie komisji przetargowej - pracownicy dzialdw merytorycznych — odpowiedzialni sg za
merytoryczng obstuge pracy komisji w zakresie przedmiotu zamowienia, w szczegdlnosci za oceng zgodnosci
oferty z przedmiotem zamoéwienia i spelnieniem wymagan wskazanych we wniosku o udzielenie zamoéwienia.

6. Cztonkowie komisji przetargowej bedacy pracownikami zamawiajagcego wykonuja swoje obowiazki
zwigzane z udzialem w pracach komisji w ramach swoich obowigzkow stuzbowych oraz zgodnie z
obowigzkami powierzonymi pisemnie przez osob¢ upowazniong.



§3

Procedura udzielenia zamowienia.

1. Komisja przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

2. W zakresie przygotowania postgpowania, do obowigzkow komisji nalezy w szczegolnosci:

a)
b)

przygotowanie i ztozenie celem zatwierdzenia dokumentacji niezbednej do wszczgcia postepowania,

przygotowanie innych niezb¢dnych dokumentéow zwiazanych z udzieleniem zamoéwienia publicznego.

3. W zakresie przeprowadzenia postepowania, do chwili otwarcia ofert, do obowigzkéw komisji nalezy w
szczegoOlnosci:

a)
b)

¢)

d)

odpowiadanie na otrzymane zapytania,

prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w sytuacji, gdy ustawa PZP dopuszcza prowadzenie takich
negocjacji,

przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwolan oraz przygotowanie ewentualnej odpowiedzi,
przyjmowanie i analizowanie informacji o niezgodnej z przepisami ustawy podjetej czynnosci lub jej
zaniechaniu,

dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem.

4. Wszelkie czynnos$ci dotyczace merytorycznej czgsci zamowienia dokonywane sg przez dziatl merytoryczny,
np. sporzadzenie opisu przedmiotu zamodwienia, oszacowanie wartosci zamowienia, przygotowanie
odpowiedzi dotyczacych kwestii merytorycznych itp.

5. W zakresie przeprowadzania postgpowania, od chwili otwarcia ofert, do obowiazkéw komisji nalezy w
szczegdlnoscei:

a)

b)

g)
h)

)

k)

)

zlozenie przez jej czlonkow, o$wiadczen o braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art.
56 ustawy PZP,

sprawdzenie ofert w oparciu o wymagania okreslone w dokumentach przetargowych,
podjecie decyzji o konieczno$ci powotania bieglych,
zadanie od wykonawcdéw ztozenia wyjasnien w odniesieniu do ztozonej oferty,

poprawianie oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych oraz innych omytek
polegajacych na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja warunkéw zamowienia, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty,

ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu przy zastosowaniu kryteriow wynikajacych z dokumentow
przetargowych,

przedstawienie wynikow oceny wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
proponowanie: wykluczenia wykonawcow z postgpowania, odrzucenia ofert,
proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewazniania postepowania,

proponowanie wyboru kolejnej oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych, nieodrzuconych ofert
lub uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy wykonawca, ktorego oferte uznano za
najkorzystniejsza:

- uchyla si¢ od zawarcia umowy lub,
- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

przygotowanie dla uczestnikow postepowania informacji o wyborze oferty najkorzystniejsze;j,
odrzuceniu ofert z postgpowania, lub o uniewaznieniu postepowania,

analizowanie wniesionych odwotan oraz ewentualne przygotowanie odpowiedzi,



m) dokumentowanie wszelkich czynnosci i zdarzen zwigzanych z postepowaniem.
6. Przekazywanie protokotu lub zatacznikow nastgpuje przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

7. W przypadku jezeli udostegpnienie protokotu postgpowania lub zatgcznikéw do protokotu postgpowania albo
ich czesci przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej bytoby utrudnione Iub niemozliwe z przyczyn
okreslonych w §5 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w
sprawie protokotow postepowania albo dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.
U. z 2020 r. poz. 2434), Sekretarz komisji lub inna osoba bgdaca cztonkiem komisji informuje o tym
wnioskodawce i wskazuje zgodnie z § 5 powyzszego rozporzadzenia sposob udostepnienia dokumentow.

8. W przypadku, gdy wglad do protokotu lub zalacznikow dokonywany jest w siedzibie zamawiajacego wglad
winien si¢ odbyc¢:

a) przy udziale co najmniej 2 cztonkdéw komisji,

b) w dni i godziny pracy zamawiajacego,

¢) wglad do dokumentéw jest protokolowany i podpisany przez obie strony.
9. Kazdy czlonek komisji przetargowej w przypadku waznych powodéw majacych wplyw na wynik
postepowania, moze do protokotu postepowania ztozy¢ zdanie odrgbne. Ztozenie zdania odrebnego wymaga
pisemnego uzasadnienia, ktére zostanie dotaczone do protokotu z postepowania.

10. Przez caly czas trwania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego cztonkowie komisji winni
ograniczy¢ swoje kontakty z wykonawcami, do takich ktore wynikaja z koniecznosci wypehienia
obowiazkéw powierzonych przez przewodniczacego komisji lub jego zastepcy.

11. Kazdy z czlonkow komisji przetargowej zobowigzany jest do zachowania pelnej tajnosci prac.

12. Czynnos$ci komisji przetargowej winny by¢ przeprowadzone i zakonczone w terminach zgodnych z
dokumentami przetargowymi.

13. Komisja sporzadzajac dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania, zobowigzana jest stosowac¢ wzory
drukéw wynikajacych z przepisow wykonawczych oraz wzory dokumentow, o ktérych mowa w Regulaminie
udzielania zamowien publicznych.

14. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, przepisy wykonawcze wydane na jej
podstawie oraz Regulamin udzielania zamowien publicznych.



Zalacznik nr 10 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Whniosek do Dzialu Logistyki nr
o dokonanie zakupu / zlecenia ustugi / wykonania robot budowlanych
o wartosci szcunkowej powyzej 130 000 zt netto
Jastrzebie-Zdréj, dnia

Sygnatura: DO/AK/
1. Opis przedmiotu zaméwienia;

Cel:

Rodzaj zaméwienia: [ ] roboty budowlane [ ] uslugi [ ] dostawy

Gtowny przedmiot (CPV): stownik gléwny: stownik uzupeiniajgcy:
Dodatkowe przedmioty (CPV): stownik glowny: stownik uzupetniajgcy:
Dane szczegétowe:

Zaméwienie zostato zakwalifikowane jako: [] jednorazowe [ ] okresowe [] czesciowe

2. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia zgodnie z planem budzetu na rok 2021 wynosi:
Wartoscé netto:; 0,00 zt Podatek VAT; 0,00 zt Wartosc¢ brutto: 0,00 zt
Stownie brutta: zero zt 00/100

3. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia obliczona zgodnie z art. 34 lub art. 35 ustawy PZP.
Warto$é netto: 0,00 zt Podatek VAT: 0,00 Wartos¢ brutto: 0,00 zt

4. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu okreslonego na podstawie:

O kosztorysu inwestorskiego
planowanych kosztéw prac projektowych
O] planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalne - uzytkowym
[ kalkulacji obliczonej zgodnie z art. 35 ustawy PZP
Osoba / osoby* dokonujace ustalenia wartosci zaméwienia:
Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia: 1.

Dane efnia pracownik Dziatu Ekonomiczno

Ogotem stan srodkow na realizacje zadania (wg planu na dziaty) wynosi:
W tym wykorzystano (zrealizowane lub zaangazowane $rodki):
Nowe zadanie:

Pozostato (stan srodkéw ogétem - $rodki zrealizowane lub
zaangazowane - wnioski w trakcie realizacji - nowe zadanie):

Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu

Zamowienie wynika z planu finansowego na rok 2021.
Dziatk: Rozdziat: Paragraf:

Nazwa zadania:

Sporzadzit: Dziat Zatwierdzit:
Ekonomiczno-Finansowy:
Kierownik Dziatu Gtowny Ksiegowy Dyrektor

lub osoba uprawniona lub osoba uprawniona lub osoba uprawniona



Zatacznik nr 11 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

RAPORT Z REALIZACJI UMOWY

(raport nalezy ztozy¢ do Dziatu Logistyki w terminie do 15 dni od dnia sporzqdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
rozwigzania umowy w wyniku ztoZzenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej, celem dolqczenia go do dokumentacji przetargowej)

1. W zwiazku z zaistnieniem n/w okolicznosci okreslonej w art. 446 ust. 1 PZP, t;:

o 1) na realizacj¢ zamowienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

0 2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
o 3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmnie;j:

o a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych — 20.000.000 euro,
a dla dostaw lub ustug —10.000.000 euro,

o b) 30 dni, w przypadku zamowieh o wartosci mniejsze] niz wyrazona w zlotych
rownowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych -20.000.000 euro, a dla dostaw lub ustug —
10.000.000euro;

0 4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w calosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

niniejszym, na podstawie art. 446 ust. 1 pzp informuje, ze:

b) kwota wynikajaca z szacowania warto§ci ZamOwienia WYNOSI: .....vvereenieennieneeeineennnaannnn. 7t

¢) cena calkowita podana w ofercie albo maksymalna warto§¢ nominalna zobowigzania
zamawiajacego wynikajagca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng¢ jednostkowag lub ceny
7edNOStKOWE WYNOSI: ...ttt i e, zt brutto

d) wskazuje powyzej zaznaczone ,,X”’ okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 446 ust. 1 ustawy PZP
oraz przyczyny ich wystapienia: .............cooeviiiiiiiiiiniiiiniin.

f) wnosz¢ nastepujace wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przyszltych zamowien
lub okreslenia przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarno$ci i efektywnosci
wydatkowania SrodkOw publicznych: ........ .o



2. Przebieg realizacji umowy:
a) informacja, czy umowa zostala wykonania: .....................al

b) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe¢ wykonano w pierwotnie okre§lonym
teIMINIE: ..ouvnvtiiiiii i,

¢) informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajacej do zmiany
umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zaméwienia po zmianie, warto$¢ zmiany wraz z
informacja o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang umowy (jezeli dotyczy,
informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne) : ..............cccceeeinne

d) taczna warto$¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy : .............coceeevennn...
e) informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycie : ...............cccoceiune.

f) informacja, czy podczas realizacji zamdwienia, zamawiajacy dokonywal kontroli, czy wykonawca
spelit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacja zamowienia (jezeli
dotyczy):

- w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w
art. 95 ustawy PZP: ...l
- obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96 ustawy

- w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie wymagania
okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy PZP: ...l

3. Informacje dodatkowe (jezeli dOtyCZY): .........ooiiiiii i e

Raport sporzadzit:

podpis osoby odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu zamowienia

Akceptuje¢ tres¢ Raportu:

podpis Kierownika Dziatu merytorycznego
Zatwierdzil:

Dyrektor MZN



